

莆田市第一医院医药代表接待流程



  










备注：所有在我院进行从业活动的医药代表均需根据业务划分在药学部或设备科登记备案，未提前备案的一律不予接待。

医药代表/院内科室预约登记














提前五日填写预约登记表、资料发送至相应职能科室邮箱














不予接待





告知申请方不予接待











职能科室审查
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部门负责人签署预约登记表意见后，于接待日前3天通知医药代表。

















职能科室明确接待时间、地点、接待部门及人员。





规范接待：注意“三定三有”











接待结束：将资料及情况建账做册，填写接待记录与接待日汇总登记表报送纪检监察室。















